
CampusSquareでの

ラーニングコモンズの利用申請方法

「CampusSquare ⇒ 教務／授業関連 ⇒ 休講・補講・教室変更

⇒ 施設利用登録」と進む
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利用したいスペースを選択する。

必要事項を記載し「登録する」をクリック。

サークル名（人数）プロジェクターを利用する際は、
最後に「P」と入力

２

利用希望日を入力後、「表示」をクリックし、
該当日を表示させる。



CampusSquareに登録したメールアドレスに、施設予約申請受付の
メールが届きます。

全学教育課で承認後、承認完了のメールが届きます。
手続きはこちらで完了です。

※利用期間外等の理由でお断りせざるを得ない場合は、
却下をお知らせするメールが届きます。

 却下理由を確認のうえ再申請してください。
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