
アプリによる公欠申請について 

公欠の申請方法について、各事由に係る届出時期までに必要書類を添付して、「公欠届」を

所属学部・研究科の担当係に提出することとなっておりますが、手続きの電子化に伴いア

プリでの申請も受付しておりますので、ご案内いたします。 

 

なお、アプリにて申請する場合も提出時期を経過した後に届出を申請しても公欠とされま

せんので、公欠を希望する場合は、申請時期を遵守してください。 なお、公欠届の記載や

必要書類に不備があった場合、再提出を求めることがあります。 

【要参照】公欠制度について（https://www.saitama-u.ac.jp/media/koketsuforstudent.pdf） 

公欠制度に関するよくある質問（https://www.saitama-u.ac.jp/media/koketsu_qa.pdf） 

 

「公欠制度について」より抜粋 

 

 

 

https://www.saitama-u.ac.jp/media/koketsuforstudent.pdf
https://www.saitama-u.ac.jp/media/koketsuforstudent.pdf
公欠制度に関するよくある質問
https://www.saitama-u.ac.jp/media/koketsu_qa.pdf


＜アプリのインストール方法＞ 

 

  1.Google Play ストア/App Store

を開き、Power Apps と検索  

 

2.アプリをインストールしてくだ

さい。 

 

 



＜アプリの使用方法（申請方法）＞ 

1.アプリを起動し、大学から付与された

Microsoft365 アカウントでサインイン

してください。 

 

2.Microsoft365 アカウントをタップし

てください。 

 

 

3.「すべてのアプリ」タップ後「公欠申

請」を押下してください。 

 

 

4.アクセス許可を求められた場合、「許

可」を押下してください 

 

埼玉大学公欠申請 



＜アプリの使用方法（申請方法）＞ 

 

 

 

5.トップ画面上部に「新しいバージョン

が利用可能です」と表示が出る場合は、

タップして更新してください 

 

 

6.電話番号・公欠事由・公欠期間・故人と

の続柄（公欠事由で忌引きを選択した場合

のみ）を入力してください。 

 

 

7.教養・スキル・リテラシー科目または

専門科目を選択し、公欠申請を行う科目

を全て選択して、「次へ」を押してくだ

さい。 

 

 

公欠申請の出来る期

間は限られていま

す。（例：祖父母の忌

引きは 3 日間など） 

定められた期間以上

の申請は出来ません。 

8.科目ごとに公欠適用希望日を入力してく

ださい。その後、「ファイルを添付」を押下

し、公欠事由を証明する書類の写真を添付し

てください。最後に送信ボタンを押して完了

です。 

 

履修登録している全

ての科目を入力する

必要は無く、公欠申

請する科目だけ選択

してください。 



 

                                                                        

＜PCからアクセスする場合＞ 

 

 

 

 

 

2. アクセス許可を求められた場合、「許可」してくださ

い。 

以降の手順はスマートフォンと同様です。 

  

1. PC でこちらの URL(QR コードでも可)にアクセス

し、大学から付与されている Microsoft365 アカ

ウントでログインしてください。 

  

https://apps.powerapps.com/play/e/default-0523af69-0425-4a8d-9827-ee7292c5d821/a/9cd08eb4-b862-4c9d-a4cd-631758697738?tenantId=0523af69-0425-4a8d-9827-ee7292c5d821&hint=de91c681-3c42-4aad-a015-58909f08fc0c&source=sharebutton&sourcetime=1708840692641

