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０．WEB出欠登録機能について

CampusSquareでは、WEB出欠登録の機能があります。

教員がこの機能を使用して出欠を取る場合は、学生自身のパソコンやスマートフォンから所定の出欠登録画面

にアクセスし、出席登録を行う必要があります。

教員がWEB出欠登録（キーナンバー登録）による出席登録を行うといった場合は、こちらのマニュアルを参照

し、出席登録を行ってください。

WEB出欠登録機能は、制限時間内の入力ができない場合出席として登録されません。

授業開始時に焦ることがないように事前に必ずこちらのマニュアルを読み、ログインが可能となるよう

準備をしておいてください。

※全ての授業科目でキーナンバー登録による出欠登録が行われるわけではありません。
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1. WEB出欠登録（キーナンバー登録）を使用して出席登録する

(１)出席登録はこちらのURL（https://attendance.risyu.saitama-u.ac.jp/campusaa/）にアクセスし、自身のアカウントでログ

インして行うことになります。

※スマートフォンのホーム画面にショートカットを設置したり、ブックマーク登録し、いつでもアクセスできるようにしておきましょう。

履修登録や成績参照を行うCampusSquareとは異なるログイン画面（URL）となりますのでご注意ください。

こちらのQRコードからも出席登録サ

イトにアクセスできます。

（２）ログインは統一認証アカウント（ｓ＋学籍番号）で行います。パスワードは入学時に配布

された通知書に記載の統一認証アカウントのパスワードとなります（自身で変更してい

る場合は変更後のパスワード）。

s＋学籍番号（例：s24ll999）とパスワードを入力

※ユーザ名はメールアドレスではないので注意！
※学籍のアルファベッドは小文字で入力
※パスワードは共通パスワード（Microsoft365大学アカウ
ントと統一認証アカウント）

https://attendance.risyu.saitama-u.ac.jp/campusaa/
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1. WEB出欠登録（キーナンバー登録）を使用して出席登録する

（４）ログインすると出席キーナンバー登録／授業一覧画面が開く

ので、出席登録を行う授業の「出席申告」をクリックします。 ※履修登録した授業科目であるにもかかわらず、該当する授業科目が

表示されない場合は、教員に申し出てください。

（５）出席キーナンバー登録／出席申告画面が開くので、正解

のキーナンバーを選択し「登録」をクリックします。

正解キーナンバーと入力判定時間は授業ごと
に教員から伝達があります。
一度しか登録できないため間違えないように
してください。
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1. WEB出欠登録（キーナンバー登録）を使用して出席登録する

（６）登録が完了すると出席キーナンバー登録／申告結果画面が開きます。

「出席を登録しました。」と表示されたら出席登録は完了です。

（７）出席登録が行えているか確認したい場合は再度ログインしてく

ださい。申告済みとなっていれば登録完了しています。

「出席を登録できませんでした。」と表示された場合は、誤っ

たキーナンバーを入力した等により出席登録が行えていな

い状態です。教員に申告し、指示を受けてください。
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【重要】 キーナンバーによる出席登録について

新しい出席登録システムの導入に伴い、重要なお知らせです。

授業で提供されるキーナンバーや入力判定時間に関する情報は、いかなる方法
（LINE、メール、SNSなど）でも他者と共有することを固く禁じます。

不正出席や禁止されている情報共有が発覚した場合、厳重な処分の対象となりま
す。

以下の行為は重大な不正行為とみなされ、厳しく禁止されています。
• キーナンバーを他人に教えること
• 入力判定時間の情報を他者に転送すること
• 実際に出席していないのに出席登録をすること
• 他人のアカウントを使用して出席登録をすること

埼玉大学が提供する各授業は皆さんの成長のために用意されています。不正出席によって
その機会を逃すことは、自分自身を裏切ることに他なりません。
大学生活は社会人となるための準備期間です。ここでの誠実な行動が、将来の皆さんの信
頼につながります。
新しい出席システムは、皆さんの学習を正確に把握し、適切なサポートを提供するためのも
のです。
これらの趣旨を理解し、大学生として適切な行動をお願いいたします。
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