
－ 個人情報の開示請求等に伴う手続きについて － 

 

① 開示請求について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

開示・不開示の決定は、原則として開示請求のあった日から３０日以内

に行い、この旨を「決定通知書」として送付します。また、「開示」として

決定した場合は、「開示の実施方法の申出書」を併せて同封します。 

個人情報ファイル簿の確認や窓口での問い合わせ等により、本学に対して

開示請求する内容を決めてください。 

閲覧や写しの送付などの開示の実施方法を選び、必要事項を記入して提出

してください。 

写しの送付を希望する場合は、提出時に郵便切手等を同封してください。 

なお、提出にあたっては、開示に係る決定通知のあった日から３０日以内に

行う必要があります。 

閲覧、または写しの送付による開示を実施します。 

電磁的記録については、印刷した紙媒体により対応します。 

本学ウェブサイトより様式をダウンロードし、説明等をご確認ください。 

必要事項を記入し、添付書類等を揃えた上で持参又は郵送してください。 

提出に当たっては手数料（法人文書１件につき３００円）が必要となります。 

窓口での現金納付、現金書留による納付のほか、本学が発する請求書に 

基づく銀行振込も可能ですので、希望する場合は事前にご相談ください。 

（※特定個人情報に係る開示請求に限り、一定の条件において手数料の 

免除を受けることが出来ます。詳細はお問い合わせください。） 

https://www.saitama-u.ac.jp/guide/disclosure/information/


② 訂正請求について 

開示を受けた保有個人情報について、内容が事実でないと思料されるときは、本学に訂正を請求するこ

とができます。訂正請求は、保有個人情報の開示を受けた日から９０日以内にしなければなりません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用停止請求について 

開示を受けた保有個人情報について、不適法な取得、利用、又は提供が行われていると思料されるときは、

利用の停止、消去、又は提供の停止を請求することができます。利用停止請求は、保有個人情報の開示を

受けた日から９０日以内にしなければなりません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 不服申立てについて 

開示決定等、訂正決定等、利用停止決定等について不服がある場合は、本学の原処分を知った日（＝決定

通知書等が送付された日）の翌日から起算して３ヶ月以内に、行政不服審査法による不服申立て（審査請

求）をすることができます。 

詳細については、個人情報担当窓口までお問い合わせ下さい。 

 

本学 HPより様式をダウンロードし、説明等をご確認ください。 

必要事項を記入し、添付書類等を揃えた上で持参又は郵送してくださ

い。 

 

訂正請求のあった日から原則として３０日以内に、訂正する（又は訂正

しない）旨の決定をし、「保有個人情報訂正請求に対する決定通知書」

として送付します。 

本学 HPより様式をダウンロードし、説明等をご確認ください。 

必要事項を記入し、添付書類等を揃えた上で持参又は郵送してくださ

い。 

利用停止請求のあった日から原則として３０日以内に、利用停止する

（または利用停止しない）旨の決定をし、「保有個人情報利用停止請求

に対する決定通知書」として送付します。 

＜提出・問い合わせ先＞ 

埼玉大学総務部総務課 個人情報担当窓口（本部棟３Ｆ） 

住所：〒338-8570 埼玉県さいたま市桜区下大久保 255 

電話番号：048-858-3928 

 


