
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

学生センター設置のお知らせ 

 １．平成 28 年 9 月 15 日(木)に学生センターを設置します。 

２．設置場所は、全学講義棟 1 号館 1 階です。 

３．学生センターには学生に関する事務を所掌する係（各研

究科・学部支援室学務係、国際室、学生支援課、教育企画

課の一部）が入ることにより、学生へのワンストップサー

ビスを提供します。 

４．これまで各研究科・学部支援室が所掌していた業務を下

記のとおり移行します。ただし、教授会等の業務を残すこ

とにより、各研究科・学部支援室はこれまで同様、研究科

及び学部の管理・運営を支援します。 

５．総務系業務の問合せ窓口として、学生センター内に部局

支援係を設置します。 

６．研究科・学部支援室事務室以外（学科事務室、図書室、

資料室等）は現状のまま部局に残します。なお、授業支援、

学内便・郵便物・荷物の受け渡し等行うため、各部局の建

物内に分室を設置します。 

７．平成 28 年 9 月 13 日（火）、14 日（水）の 2 日間は移

転作業に伴い、各研究科・学部支援室の業務は休業とさせ

ていただきます。 

みなさまのご理解・ご協力をお願いいたします。 

業務改善推進室（内 3111） 

主な移行業務及び受付窓口 
【旧体制 ～H28.9.14】        【新体制 H28.9.15～】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ 上記の他、詳細な移行業務及び移行後の連絡先（電話番号、E-mail アドレス等） 

は、追ってお知らせいたします。 

  

 

③教授会等会議関係 

④教員・非常勤講師採用関係 

⑤人事諸手続関係 

⑥勤務時間報告関係 

⑦受託研究・共同研究・奨学寄付金受入関係  

⑧予算・執行関係 

⑨旅費関係 

⑩TA・RA 採用関係 

 

①留学（生）関係 

②学籍異動手続関係 

移

行 

各研究科・学部支援室 

総務係 

学生センター 

①留学（生）関係 

国際室 

学務係 各研究科・学部支援室 

③教授会等会議関係 

④教員・非常勤講師採用関係 

学部係、研究科係 

 

⑤人事諸手続関係 

⑥勤務時間報告関係 

⑩ＲＡ採用関係 

その他総務事務に関する事 

 

総務部部局支援係 

 
⑦受託研究・共同研究・奨学寄付金受入関係 ⑧予算・執行関係 

 

研究協力課 財務部 

②学籍異動手続関係 

⑩TA 採用関係 

教育企画課・学生支援課 

⑨旅費関係 

旅費計算センター 


